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1. CONNEXION SUR IS-ACADEMIA

La connexion sur IS-Academia se fait avec le nom d'utilisateur UNINE et son mot de passe a I'adresse web :

https://www-academia.unine.ch/imoniteur pbol/gestac.htm.

2. AJOUT DE QUESTIONS AU QUESTIONNAIRE D’EVALUATION

Les personnes en charge d’un enseignement a I'Université de Neuchatel peuvent ajouter des questions au

questionnaire préparé par le Support enseignement et pédagogie (SEP). La démarche est la suivante :

1. Cliquer sur I'onglet « Ajout de questions supplémentaires »

2. Choisir le ou les cours pour le ou lesquels on souhaite ajouter des questions

S (@ e /w3 cadenin unine.chiimeniteur 1hol PORTALSS him

£« &1 & Boteademia

DUMBLEDORE Albus
oo

cours SCTIpHoNS aux examens Descnptiis des cours Saisie des notes Consultation des notes (resp) Reports SCITEIe Al Aiout e questions suppémentaires

juation : Ajouts - Questions prédéfinies

Evaluation : Ajouts - Liste des contextes d'évaluation Evaluation : Ajouts - Ajout questions
Rarsicrie e Cliquer sur I'onglet "Ajout de | ==
questions supplémentaires™ "
¥ Exemple ~ Questions suppléementaires.
G e o e S o1 i Ao T 5 Choisir le ou les cours
| Inadocton sux & pour le ou lesquels on
des biens et des savoirs (Pilier prin., raphie, 16-17, 55) B -
- e — ‘ souhaite ajouter des
s biens et des 8aVONrs (Pilier prin., sociologie, 1647, 55) questions

Evaluation : Ajouts - Apercu questionnaire
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3. Choaisir les questions depuis la banque de questions' a droite de I'écran et les faire glisser dans le
questionnaire. Les questions glissées s’enregistrent automatiquement.

R U Bt i scacems umine.ch/imoniteus el PORTALSS him

un DUMBLEDORE Albus
: L= X0}
INSCrpUions aux cours Inscriptions aux examens Descnptifs des cours Saisie des notes Consultation des notes (resp) Reports
Evaluation : Ajouts - Liste des d : Ajouts - Ajout questions : Ajouts -
ok © rafraichic T3 supprimer... Sp——
ibvlindion S : €tudes de la dirculation des | BANQUE DE QUESTIONS]
personnes, des biens et des savoirs (Pilier prin., ethnologie, 16-17, $3)] Cbetie
Y| Envente Actons. Obiigatowe Orare. Libeis ’.'"- e Behoi ANSOCH une remarque ~ Quostions ivpptimontaioes
e “Aspeiom
Pyt ety odpe sl e ele]- I- | l ] e Jo | e
e e o5

L courn e paces Tacquih e sobes comansances

HiLe cours ma donné envie dapprotonde cennines quessons
Ges biens ot des savous (Piker prin., sociologie, 18.17, 55)

Faire glisser les question depuis
ﬁ la banque de questions vers le

questionnaire
Choisir le ou les cours pour le ou

lesquels on souhaite ajouter des
questions

iLen objectta de cat enseignement sont expi:ies
* Travaus el activités Géude demandés su étadiants

: Ajouts - Apercu
Evatuation des enseignements

*Guartons cesguroras

je

o Non
Commentaires

Ce champ est destind & vos remargues constructives. Vos commentaires seront uniguement transmis & votre enseignant.

Un apercu du questionnaire et des questions ajoutées est visible en bas de I'écran.

Ne pas oublier de définir 'ordre souhaité des questions (voir ci-dessous 4.1).

! La liste de questions compléte se trouve en annexe de ce guide (en francais et en anglais)
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4. PARAMETRES LIES AUX QUESTIONS AJOUTEES

Les enseignant-e-s ont la possibilité de définir les parametres suivants concernant les questions ajoutées :

1. Insérer I'ordre des questions ajoutées.

Descriplifs des cours Saisie des notes Consultation des notes (resp) Reports Evaluations Ajout de questions supplémentaires

aluation Evaluation : Ajouts - Ajout questions Evalu:
© rafraichir T supprimer... 9 ratra
Questionnaire : Evaluation des ig s [E ple, ETHNOMapsium : Introduction aux études de la circulation des
personnes, des biens et des savoirs (Pilier prin., ethnologie, 16-17, §3)]
- - Format ~ Ques!
Actions. Obligatoire  Ordre Libellé libellé fibre @ ehoi Associer une remarque =
s personnes, - |u | - - ‘ O H | |[Cet ment l ‘ ‘ */Indicative v |
po— slel~|=| O [T ] |® |o |o |
R = I s | ® O O —
3 personnes, G
e o e -0
Insérer l'ordre des questions: 1, 2, 3, ... ou 11, 22, 33, ...
T

2. Rendre la ou les questions obligatoires

Descriplifs des cours Saisie des notes Consultation des notes (resp) Reports Evaluations Ajoul de queslions supplémenlaires

aluation Evaluation : Ajouts - Ajout questions Evalu:
© rafraichir T supprimer... © ratral
Questionnaire : Evaluation des enseign ts [E ple, ETHNOMapsi : Introduction aux études de la circulation des
personnes, des biens et des savoirs (Pilier prin., ethnologie, 16-17, $3)]
: " Format ~ Ques!
Actions Obligatoire  Ordre Libellé libellé hibre & choi Associer une remarque =
Lt ol - ‘ﬂ | -~ | O J | [Cet enseignement l | | ® Indicative W |
po— sleff=] O [T ] |®@ [o |o |
ca~ - O I | @ 0 O —

s personnes,
e 1 S s -

Rendre la question ou les
questions obligatoires
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3. Supprimer une ou plusieurs questions, selon les étapes suivantes :

Cliquer sur l'onglet « supprimer... » en haut a gauche du tableau :
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Descriplifs des cours Saisie des notes Consultation des notes (resp) Reports Evaluations Ajout de questions supplémentaires
aluation Evaluation : Ajouts - Ajout questions Evalu:
e 4
<] mﬁaichir( @ supprimer... )C:l Cliquer sur "supprimer..." © ramrai
Questionnaire : Evaluation des enseign ts [E ple, ETHNOMapsi : Introduction aux études de la circulation des
personnes, des biens et des savoirs (Pilier prin., ethnologie, 16-17, $3)]
Actions Obligatoire  Ordre Libellé :m e Associer une remarque = Cnent
v A
il il - \u | - > | a “ | |[cet ignement { | | *Indicative v |
slel« =] O | I || ] @ o |o |
JErsonnes,
saa a | \ ®@ O O L 1
s personnes,
,,,,,,,,,,, -
-
Choisir la ou les questions a supprimer :
ns Descriptifs des cours: Saisie des notes Consultation des notes (resp) Reports Evaluations Ajout de questions supplémentaires
waluation Evaluation : Ajouts - Ajout questions Evaluati
 rafraichir @ supprimer... 9 rafraichi
Questionnaire : Evaluation des g ts [E ple, ETHNOMapsi : Introduction aux études de la circulation des
personnes, des biens et des savoirs (Pilier prin., ethnologie, 16-17, 53)1 il
Annuler Supprimer ~ Cestiar
~ Appc
| des personnes, e Format 2 :
) Ordre Libellé fiieiié | ibra | @ chiont Asgocier une remarque ,ﬁ
:s personnes, | i}catensewgnement ma | | | ®(indicative. v ‘ &
5 = o
| | | ® |o |O | #
des personnes, :
¥ Dero
- - = c:]
Cocher la ou les questions a supprimer =
> Travi
2]
<]
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Cliquer sur le bouton « Supprimer » en haut a droite du questionnaire :

ns Descriptifs des cours: Saisie des notes Consultation des notes (resp) Reports Evaluations Ajout de questions supplémentaires
waluation Evaluation : Ajouts - Ajout questions Evaluation : Aj

% rafraichir T supprimer...

| des personnes,

Actions Obligatoire  Ordre Libellé

23 personnes,
5

- | O | ‘ |Cet enseignement m'a

] ffim ]!

z o | i

des personnes,

Questionnaire : Evaluation des enseignements [Exemple, ETHNOMapsium : Introduction aux études de la circulation des
personnes, des biens et des savoirs (Pilier prin., ethnologie, 16-17, $3)]

Arfuler Supprimer
Format
libellé  libre & choix
| | | ® Indicative. Vv ‘

o |o \

9 rafraichir

Libellé
 Questions supplém
) * Apport du cour
[ Cet enzeigl
intéressants.
ElLe cours m
ElLe cours m

* Dér et

01.04.2021

Cliquer sur le bouton "Supprimer”

ElLe cours e
ElLes objecti
¥ Travaux et actiy
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ElLes travaw
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5. CONSULTATION DES RESULTATS DE L’EVALUATION

La période des évaluations dure trois semaines. A la fin de la deuxi€éme semaine, les enseignant-e-s peuvent
consulter les résultats de leur(s) évaluation(s). En cliquant sur I'onglet « Evaluations », les résultats pour
chaque enseignement sont visibles.

nscriptions aux cours INSCrpHons aux examens DesCripts des cours Saisie des notes. Consultation des notes (resp) Reports jout de questions suppiémentaires

:lection Taux de participation
e ~ Taux de parficipation B < 7/ momb P
* Exemple
ETHNOMapsium : Introduction aux études de la circulation des
personnes, des biens et des savoirs .
GEOMapsium : Introduction aux études de Ia circulation des personnes, ClquE_!' sur !e nom'du cours Pe!-[r quu_el on
desbeoticioes smoky souhaite voir les résultats des évaluations
SOCIOMapsium : Introduction aux études de la circulation des
personnes, des biens et des savoirs v
:sultats
| ratraiohir & fitrer ol vertioal E=. horizontal St piat %' camembert B XL BB xLs auestions B pa ires Bipat sans
ous utilisez Internet Explorer, vous devez installer su préalable ke plugin SVG 3 pour visualiser Esulats forme de camembert : httpoii dob i

Les résultats des évaluations sont archivés sur 1S-Academia pour votre propre utilisation. Vous avez la
possibilité de consulter et exporter vos anciennes évaluations.

Inscriptions aux cours Inscriptions aux examens Descriptifs des cours Saisie des noles Consulta

%———q\ @ || Taux de participation

) Basculer sur les évaluations passées

i)

Consulter et exporter les évaluations passées

Résultats
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6. EXPORTATION DES RESULTATS DE L’EVALUATION

Les enseignant-e-s peuvent exporter les résultats de leur(s) évaluation(s) en fichier Excel ou fichier PDF, en

cliquant sur les onglets suivants :

- XLS commentaires : fichier Excel contenant les commentaires des étudiant-e-s

- XLS questions : fichier Excel contenant les réponses des étudiant-e-s par question

- PDF sans commentaires : fichier PDF contenant une présentation graphique des réponses des
étudiant-e-s a la (aux) question(s) obligatoire(s). Les commentaires ne sont pas inclus dans ce fichier.

- PDF avec commentaires : fichier PDF contenant une présentation graphique des réponses des
étudiant-e-s aux différentes questions, y compris celles ajoutées par I'enseignant-e, ainsi que les

commentaires.

ogeunst ot |

DUMBLEDORE Albus

Inscriptions aux cours Inseriptions aux examens Descriptifs des cours Saisie des notes Consultation des notes iresp) Repor o Alout de questions supplementalres
Sélection @ | Taux de participation

¥ Basoulor surles ivaluations passées A

¥ Evaluation Cours

 Exemple
_ 0% (1/2)

Sortiléges

Résultats

$ rataichc ¢ timor ol vortil B horiontal IGEE plat &7 camarmbort B 30 & & B 3 x . 7
e S S : <_| Exportation des résultats en fichier Excel ou fichier PDF

siserles ré

Exemple

[ (] ]

100% 0% 0% 0%

ow Plutét oul Plutdt non Nan

0 0

0% 100% 0% 3
Oui Plutst oui Plutét non Non

|Exemple
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ANNEXE
Liste de questions pour les évaluations des cours
E S e EE——— |
A. Déroulement et organisation du cours
1. Les objectifs de cet enseignement sont explicites
2. L’enseignement est clairement structuré
3. La partie de I'enseignement a distance est bien structurée
4. Le contenu de I'enseignement est riche et varié
5. La matiére de I'enseignement est présentée de maniére suffisamment compréhensible
6. Les supports visuels (tableau, diapositives, projection) sont utilisés adéquatement
7. Les supports technologiques utilisés (pex Moodle, Webex, etc) ont permis de suivre I'enseignement de

maniére satisfaisante
8. Les ressources documentaires mises a disposition sont suffisantes (bibliographie, textes de référence,
ouvrages de la bibliothéque, etc.)
9. L’enseignement prend en compte les expériences et les connaissances antérieures des étudiant-e-s
10. L'encadrement et I'aide recue sont adéquats
11. Commentaires constructifs destinés a I’assistante ou I'assistant de cet enseignement (champ libre)
12. 'enseignement offre des temps de discussion intéressante avec I'enseignant-e
13. Cet enseignement est bien organisé

B. Travaux et activités d'étude demandés aux étudiant-e-s

14. Les travaux demandés s’integrent bien dans le déroulement de I'enseignement

15. Les consignes sont suffisamment claires pour réaliser les travaux attendus

16. Les travaux demandés nécessitent un investissement important et régulier

17. Le temps laissé a la réalisation des travaux est suffisant

18. L'enseignement invite a des activités de lecture et d'approfondissement personnelles
19. Les travaux demandés contribuent a approfondir la matiére de I’enseignement

20. Les travaux menés par groupe sont stimulants

21. Les visites de sites ou de terrains sont des moments importants de formation

22. Les commentaires obtenus sur les travaux effectués sont utiles

23. Le travail demandé dans le cadre de cet enseignement est intellectuellement stimulant et exigeant

C. Apport du cours

24. Cet enseignement m’a permis de découvrir des domaines nouveaux et intéressants
25. L'enseignement m’a donné envie d’approfondir certaines questions

26. L'enseignement m’a permis d’acquérir de solides connaissances

27. Cet enseignement m’a appris a explorer des questions et des problemes complexes
28. Cet enseignement m'a permis d'améliorer ma capacité a communiquer oralement
29. Cet enseignement m'a permis d'améliorer ma capacité a rédiger

30. Cet enseignement a contribué a développer mon esprit critique

31. Cet enseignement m’a initié a de nouveaux domaines de recherche

32. Cet enseignement m'a conduit a reconsidérer ce que je pensais déja savoir

33. Cet enseignement m'a permis d'acquérir des connaissances importantes pour ma formation
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Questions for teaching evaluations

. Sequence and organization of the course

Learning objectives are clearly defined

The course seems clearly structured to me

| found the subject matter rich and stimulating

The subject matter is presented clearly and intelligibly

The online part of this course is well structured

The visual materials (tables, slides, projections) are used adequately

The technology is used adequately (e.g., Webex, Moodle, etc.)

Documentary resources necessary to personal study are sufficient and available (bibliography, key
references, books in the library, ...)

The course takes the students’ experience and prior knowledge into account

. Supervision and help are adequate

. Constructive comments for the teaching assistant of this course
. The course offers stimulating discussion time with the teacher

. This course is well structured

B. Work and study activities required students

14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.

The work assigned is well integrated into the development of the course

Sufficiently clear instructions are given for students to complete the assigned work

The work needs an important and regular investment

Sufficient time is allowed for assignments

The required readings are appropriate

The required written work contributes adequately to the deepening of the subject matter
Group work functions well

Site or field visits correspond to my expectations

The teacher’s comments and assessments are useful

The required work load for this course seems appropriate to me

C. Contribution of course

24.
25.
26.
27.
28.
29.
30.
31.
32.
33.

This course has allowed me to discover novel and interesting domains

The course has inspired me to deepen specific questions

The course has allowed me to acquire reliable and accurate knowledge

This course has allowed me to explore complex questions and interesting problems
During and as part of this course, | have developed oral communication skills
During and as part of this course, | have developed written communication skills
This course has allowed me to develop my critical thinking skills

This course has introduced me to investigative methods and research domains
This course has led me to reconsider what | thought | already knew

This course has allowed to me to acquire important knowledge
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